
 

 

 

 

ŞALPZARI MESLEK YÜKSEKOKULU 

KALÖRİFER DAİRESİ VE ISITMA SİSTEMİ İŞ SÜRECİ 

SÜREÇ ADI Kalorifer dairesi ve Isıtma sistemi İşletim süreci 

SÜREÇ NO 32 TARİH NİSAN 2021 

SÜRECİN SORUMLULARI Okul Müdürü MYO Sekreteri Teknisyenlik Isı 

Santralı Görevlileri 

SÜREÇ ORGANİZASYON 
 
İLİŞKİSİ 

Okul Müdürü MYO Sekreteri Teknisyenlik Isı 

Santralı Görevlileri, Öğrenciler 

ÜST SÜRECİ Eğitim, öğretim süreci 

SÜRECİN AMACI Öğrenci ve personelin ısınma ihtiyacının 

karşılanması 

SÜRECİN SINIRLARI Isı Santralının bakım onarım işletim işleri yıl 

boyu devam eder. (Yakıt dolum) 

 
 
 
 
 
 

SÜREÇ ADIMLARI 

 İşletmeci ve teknisyenler tarafından 
belirlenen ihtiyaç miktarının müdürlük 
makamına bildirilmesi. 

  Yıllık ihtiyaç miktarının Müdürlük 
Rektörlük katına bildirilmesi  

  Isı santralında bulunma bütün bağlantı 
Vana, boru, elektrik tesisatı, baca ve 
göstergelerin kontrol ve bakımlarının 
yapılması, yaptırılması 

  Tahsis edilen yakıtın miktarının ve test 
sonuçlarının alınması  

 İşletmeciler tarafından sistemin periyodik 
bakımlarının yaptırılması(Peteklerde su 
eksikliği bağlantı yerlerinde su kaçağı 
kontrolü) 

  İşletmeciler tarafından Sistemin verimli 
kullanılması yakıtın asgari miktarda 
kullanımı sağlanması  

 Isı santrali için gerekli malzeme ve 
takımların listelerinin hazırlanması  

  Isı santralında çalışanlar ile sistemin 
güvenliğini sağlamak için gerekli 
önlemlerin alınması  

 Isı santralı çalışanlarının kalorifer 
kullanma ve işletme konularında eğitime 
tabi tutulmaları  

 (açılan eğitim kurslarına katılımlarının 
sağlanması Müdürlük tarafından) 

 
SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ 

Performans Göstergesi 

Isı santralının en verimli şekilde çalıştırılması 



 

 Kalörifer Dairesi Ve Isıtma Sistemi İş Akış Şeması 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                               

                           

                         

                                                                      

     

    

                                                 

                                                                  

                        

 

 

   

 

  

 

 

 

 

ISI SANTRALI İLE İLGİLİ İŞ 

AKIŞ İŞLEMİNİ BAŞLAT 

 

Piyasa Fiyat araştırması yapılarak, ilgili firma ile bakım 
sözleşmesinin imzalanması 

Yıl içinde kullanmak için gerekli malzeme ve yakıt miktarının 

müdürlüğe bildirilmesi 

İhtiyaç duyulan malzeme ve yakıt miktarının rektörlük 
makamına bildirilmesi 

Isı Santralinin bakım sözleşmesi şartlarına göre bakım ve 
onarımların yapılmasının sağlanması ve kontrolü 

İşlem 

Sonu 

Onay: YS 

Isı Santralinin için bakım, kontrol ve eksik malzeme ihtiyaç 
formlarının hazırlamak 

Isı Santralinin odalarında güvenliğin en üst seviyede 
tutulmasını sağlamak amacıyla her türlü önlemi almak 

(Eğitim-malzeme) 

Onay: M 

Onay: YS 

Onay: M 


